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佛山大学贵重仪器设备（软件）验收记录

（适用于单台套价值10万元-40万元（不含）的仪器设备）

	一、仪器设备基本情况

	使用部门
	
	验收时间
	

	仪器名称
	
	型号
	

	规格
	

	国别/厂家
	
	供货商
	

	计量单位
	
	数  量
	
	单

价
	元

	出厂编号
	
	
	

	出厂日期
	
	到校日期
	
	安装完成日期
	

	放置地点
	
	保管人
	
	联系电话
	

	合同号
	
	外贸合同号
	

	二、验收记录

	（一）外观、数量等情况

	1、外包装情况
	A.完好□  B.破损□

	2、设备及附件表面有无碰撞、破损等
	A.完好□  B.破损□

	3、主机、附件的型号、规格和数量等与合同、招投标文件、装箱单相符情况
	A.相符 □
B.不相符□___________有问题

	4、 随机资料如仪器设备说明书、操作规程、检修手册、

产品合格证等齐全情况
	A.齐全□  B.不齐全□缺_____

	（二）成套情况：（详细列出主机及主要附件、备件的名称、型号规格、数量，技术资料）

项目负责人（签名）：

  年   月    日


	（三）安装调试过程有无异常情况：

项目负责人（签名）：

                                                              年   月    日



	（四）实际测试结果是否达到说明书给定的功能、技术指标，是否达到合同或招投标文件的要求（列明技术指标，附上设备自检、实际运行中反映技术参数的相关资料）

 厂方安装负责人：

                                                 项目负责人：

年    月    日

	（五）验收结论

□合格

□不合格，建议：
专家（组长）签名：
年    月    日

	（六）档案管理部门意见：

□（《仪器设备项目归档材料清单》第1-11项）资料齐全

□（《仪器设备项目归档材料清单》第1-11项）资料不齐全，缺：

                                                              签名：

                                                                年    月    日
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